
西区福祉保健活動拠点 フクシア 

予約状況の見方・操作方法 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ① 日付の操作方法                        －      

 

 （ア）月の移動 

 ・左の「＜」を押すと前の月に戻り、右の「＞」を押すと

次の月に進みます。 

 

 （イ）日付の変更（カレンダー上で移動） 

 ・カレンダー上の日付を押すと、その日に移動します。 

 

 （ウ）日付の変更（1 日ずつ移動） 

 ・「前日」を押すと 1 日前に戻り、「翌日」を押すと 1 日

進みます。「本日」を押すと、今日に戻ります。 
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 ② 部屋名の見方                          －      

 

 ・上から順番に部屋名を表しています。部屋名をダブルクリックすると、部屋の説明が

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③ 予約状況の見方                         －      

 

・部屋の予約状況です。３種類あります。 

  【赤】…予約が入っています 

  【黄色】…部屋の一部を他団体が利用していますが、まだ空きがあります。 

空き状況についてはご相談ください。 

（団体交流室のみ）。 

  【青】…閉館している時間です。  

日・祝日の 17 時以降、年末年始、部屋の点検等で休みの場合もあります。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ④ 上手な使い方                          －      

 

 

 

 （ア）アイテム別 

 ・アイテム別を押すと、「部屋ごとの 1 ヶ月間の予約状況」が分かります。（下図参照） 

 ・画面左上の部屋名を押すと、どの部屋の予約状況を見るのか選択できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

（イ）カレンダー表示 

 ・カレンダーを押すと、「部屋ごとの 1 ヶ月間の予約状況」がカレンダー形式で見るこ

とができます（下図参照）。 

・画面左上の部屋名を押すと、どの部屋の予約状況を見るのか選択できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ウ）一覧 

 ・一覧を押すと、日付ごとに予約状況を見る、最初のページに戻ります。 

（ア） （イ） （ウ） 


